                                                                                  
Приложение

                                                                                      к  постановлению мэрии 

                                                                                города Архангельска

                                                                                           от 24.05.2011 № 213
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги "Подготовка и  выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию"
I. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги мэрией города Архангельска "Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию" при осуществлении строительства, реконструкции и капитального ремонта объектов капитального строительства на территории муниципального образования "Город Архангельск" (далее – регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию".

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги - "Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию" (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется мэрией города Архангельска.

Непосредственное исполнение и предоставление муниципальной услуги осуществляет департамент градостроительства мэрии города Архангельска (далее – департамент) в лице управления административно-технического контроля департамента градостроительства мэрии города Архангельска 
(далее – управление административно-технического контроля).

В исполнении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, участвуют:

а) органы мэрии города Архангельска: департамент градостроительства, муниципально-правовой  департамент, администрация соответствующего территориального округа;
          б) исполнительный орган государственной власти Архангельской 
области – инспекция государственного строительного надзора Архангельской области:
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местоположение и почтовый адрес: 163004, г.Архангельск, пр.Троицкий, д.49, контактные телефоны 201234, 201658).

2.3. Заявителями, в отношении которых  предоставляется муниципальная услуга, являются: физические лица или юридические лица, осуществляющие на территории муниципального образования "Город Архангельск" строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства, либо их уполномоченные представители.

2.3.1. Уполномоченными представителями юридических лиц признаются их руководители, действующие на основании учредительных документов, а также лица, уполномоченные на представление интересов в управлении административно-технического контроля соответствующей доверенностью. 

Документами, подтверждающими полномочия руководителя юридичес-кого лица, являются:

а) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (копия такой выписки, заверенная подписью руководителя и скрепленная печатью юридического лица либо заверенная нотариально), выданная не ранее чем 
за 6 месяцев до даты обращения в департамент;

б) документ, подтверждающий факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица. Это может быть заверенная копия протокола (выписка из протокола) или решения (в хозяйственных обществах), копия приказа или распоряжения (в государственных унитарных предприятиях, государственных учреждениях).

Полномочия руководителя юридического лица считаются подтвержденными в случае, если сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя юридического лица, обратившегося в управление, полностью соответствуют сведениям, содержащимся в выписке из единого государственного реестра юридических лиц и документе, подтверждающем факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица.

2.3.2. Документом, подтверждающим полномочия индивидуального пред-принимателя, является выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки.

2.3.3. Документами, подтверждающими полномочия представителя, дей-ствующего на основании доверенности, являются:

а) оригинал доверенности, составленной в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, содержащей конкретизированные полномочия поверенного представлять интересы юридического лица или индивидуального предпринимателя в управление;

б) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (копия такой выписки, заверенная подписью руководителя и скрепленная печатью юридического лица либо заверенная нотариально), выданная не ранее чем 
за 6 месяцев до даты обращения в управление (если доверенность подписана руководителем юридического лица);
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в) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (если доверенность подписана индивидуальным предпринимателем).

Полномочия лица, подписавшего доверенность, должны быть подтверждены документами, указанными в подпунктах 2.3.1, 2.3.3 настоящего регламента.

2.4.  Результатом предоставления муниципальной услуги  являются:

выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 10 дней со дня подачи и регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и приложенного к нему комплекта документов в соответствии с пунктом 2.7 настоящего регламента.
2.6.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-ствии с:

Конституцией Российской Федерации;         

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

          Земельным кодексом Российской Федерации; 

          Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005                    № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

приказом Минрегиона России от 19.10.2006 № 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";
Уставом муниципального образования "Город Архангельск";

Положением о департаменте градостроительства мэрии города Архангельска, утвержденным постановлением мэра города от 29.12.2005 
№ 371;    

Положением об управлении административно-технического контроля департамента градостроительства мэрии города, утвержденным приказом директора департамента градостроительства мэрии города от 13.01.2011 № 03.

2.7. Перечень  документов, необходимых в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса РФ,  для предоставления  муниципальной услуги:
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заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно приложению № 1 к настоящему регламенту;    

правоустанавливающие документы на земельный участок (оригинал и копии);

градостроительный план земельного участка (оригинал и копии);

разрешение на строительство (копии);

акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) (оригинал);

документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструи-рованного, отремонтированного объекта капитального строительства требова-ниям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (оригинал);
документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строитель-ства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства (оригинал);

документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструи-рованного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения,  (при их наличии) (оригинал);

схема, отображающая расположение построенного, реконструи-рованного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком - в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), (оригинал);

заключение органа государственного строительного надзора                             (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтирован-ного объекта капитального строительства требованиям технических 
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регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ, (оригинал).

иные  документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет, в соответствии с частью 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

наличие в заявлении и приложенных документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, записей, выполненных карандашом;

текст заявления не поддается прочтению;

отсутствие в заявлении сведений о заявителе, подписи заявителя.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в соответствии с частью 6 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ, является:

отсутствие документов, указанных в пункте 2.7 настоящего регламента;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации.

Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;
невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.

2.10.  Решение  об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  должно содержать основания для отказа в соответствии с пунктом 2.9 настоящего регламента, рекомендации о том, какие действия должны быть совершены заявителем для предоставления муниципальной услуги.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный  срок ожидания в очереди  при подаче заявления и комплекта документов не должен превышать 30 минут.
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Срок ожидания заявителем в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

Срок приема заявления с прилагаемым к нему комплектом документов у заявителя не должен превышать 30 минут.

2.13. Срок регистрации заявления и приложенного к нему комплекта документов в течение одного рабочего дня (дня фактического поступления заявления в управление административно-технического контроля).
2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.14.1. Местонахождение и почтовый адрес управления админи-стративно-технического контроля: 163045, г.Архангельск, ул.Суворова, д.11, офис 26.

Контактные телефоны (телефоны для справок): 24-16-55,  27-67-98, 27-63-39.

Режим работы управления административно-технического контроля: понедельник, вторник, среда, четверг – с 08 часов 30 минут до 17 часов 
45 минут; пятница – с 08 часов 30 минут до 16 часов 30 минут; обеденный перерыв  – с 12 часов 30 минут до 13 часов 30 минут;  суббота, воскресенье – выходные дни.

График приема заявителей управлением административно-технического контроля:  понедельник, вторник, четверг – с 08 часов 30 минут до 10 часов и  с 15 часов до 16 часов 45 минут; пятница – с 08 часов 30 минут до 10 часов; 
среда – неприемный день;  суббота и воскресенье – выходные дни.

Адрес электронной почты управления административно-технического контроля: uatk@arhcity.ru.

Адрес электронной почты департамента градостроительства: аrhitect@arhcity.ru.

Адрес официального информационного Интернет-портала муниципаль-ного образования "Город Архангельск":  http://www.arhcity.ru. 

2.14.2. Рабочие места специалистов управления административно-технического контроля оборудованы компьютерами и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение услуги в полном объеме. 

Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием: номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;  приемных дней и времени приема заявителей.

Организация приема заявителей осуществляется в течение рабочего времени в соответствии с графиком работы управления административно-технического контроля в помещениях, оборудованных информационными стендами, местами для ожидания, заполнения необходимых документов.

2.15. Порядок информирования о  предоставлении муниципальной услуги

2.15.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно специалистами управления админи-стративно-технического контроля с использованием телефонной связи, сети Интернет, печатных изданий, информационных стендов, на личном приеме.
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На официальном информационном Интернет-портале муниципального образования "Город Архангельск", стендах управления административно-технического контроля   размещаются  следующие материалы:

перечень нормативных правовых актов по предоставлению муници-пальной услуги;

текст настоящего административного регламента;

месторасположение, номера контактных телефонов, режим работы, график приема заявителей управления административно-технического контроля по предоставлению муниципальной услуги.

2.15.3. Консультации предоставляются специалистами управления административно-технического контроля по вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления услуги;

комплектности (достаточности) предоставления документов;

правильности оформления документов, указанных в пункте 2.7 настоящего  регламента;

источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (организация и ее местонахождение);

времени приема документов, порядка и сроков  выдачи документов.

2.15.4. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи, электронной почты.
Максимальный срок консультации на личном  приеме  при  обращении заявителя составляет  30  минут.

2.15.5. В любое время с момента приема документов  заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги. 

2.15.6. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами управления административно-технического контроля:

при непосредственном обращении;

с  использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.

2.16. Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления  муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

2.17. Основные показатели доступности качества оказываемой муниципальной услуги:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение порядка  информирования о муниципальной услуге;

обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальных услуг;

отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
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III. Cостав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме
3.1. Состав и последовательность выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает следующие админи-стративные процедуры: 

прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию (далее – заявление о выдаче разрешения) и представленных документов в соответствии с пунктом 2.7 настоящего регламента;
рассмотрение заявления о выдаче разрешения и представленных документов;

выдача разрешения или уведомления об отказе в выдаче указанного разрешения.

Блок-схема состава и последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной  услуги приведена в приложении № 3 к настоящему регламенту.

3.1.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения и представленных документов в соответствии с пунктом 2.7 настоящего регламента

Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя (либо его доверенного лица) в управление административно-технического контроля с заявлением о выдаче разрешения и приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный  за прием и регистрацию заявления, регистрирует заявление о выдаче разрешения и приложенные к нему документы в соответствии с правилами  делопроизводства, после чего возвращает заявителю один экземпляр заявления с отметкой о приеме документов (с указанием даты и номера входящего документа).

Второй экземпляр заявления с пакетом документов передается специалистом на рассмотрения начальнику управления административно-технического контроля.

Максимальный срок данной административной процедуры - один рабочий день.

3.1.2. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения и представленных  документов

Основанием для начала выполнения административной процедуры является передача заявления о выдаче разрешения и приложенных к нему
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документов на рассмотрение начальнику управления административно-технического контроля.

Ответственным за принятие решения о подготовке и визировании проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее – проект разрешения) или  проекта  уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее – проект уведомления об отказе) является начальник управления административно-технического контроля.

Начальник управления архитектурно-строительного контроля в течение дня, в день регистрации документов,  рассматривает заявление о выдаче разрешения и приложенные к нему документы и налагает резолюцию с поручением начальнику архитектурно-строительного отдела управления административно-технического контроля назначить специалиста  архитектурно-строительного отдела (далее – специалист отдела).
Специалист отдела в течение трех дней со дня получения письменного поручения от начальника архитектурно-строительного отдела управления административно-технического контроля проводит проверку представленных документов на предмет установления:

1) комплектности и правильности оформления представленных документов; 

2) соответствия в ходе осмотра построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства, в соответствии  с частью 5 статьи  55  Градострои-тельного   кодекса РФ; 

3) выполнение застройщиком при предоставлении документов требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.
По результатам проведенных вышеперечисленных  действий специалист отдела подготавливает проект разрешения  в двух экземплярах  в течение  одного дня  при отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения либо подготавливает проект уведомления об отказе в течение четырех дней при наличии оснований для отказа в соответствии с пунктом 2.9 настоящего регламента. 

Проект  разрешения  в течение четырех дней подлежит согласованию с начальником архитектурно-строительного отдела (один день), начальником управления административно-технического контроля (один день), директором муниципально-правового департамента (один день), директором департамента градостроительства  (один день). 
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Согласованный и завизированный проект разрешения подписывается в двух экземплярах заместителем мэра города  в течение одного рабочего дня.

       
Уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение № 2 к настоящему регламенту) согласовывает начальник архитектурно-строительного отдела и подписывает начальник управления административно-технического контроля.

          Максимальный срок данной административной процедуры  8 рабочих дней.

3.1.3. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче  указанного разрешения

Основанием  для начала выполнения административной процедуры является получение начальником управления административно-технического контроля  подписанного заместителем мэра города разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Начальник управления административно-технического контроля поручает начальнику архитектурно-строительного отдела, далее специалисту отдела присвоить разрешению на ввод объекта в эксплуатацию регистрационный номер и сделать соответствующую запись в журнале регистрации разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

Специалист отдела проставляет регистрационный угловой штамп, заполняет штамп с присвоением регистрационного номера, вносит соответствующую запись в журнале регистрации разрешений на ввод объектов в эксплуатацию и направляет на визирование начальнику управления административно-технического контроля.

После визирования в регистрационном штампе разрешения на ввод объектов в эксплуатацию начальником управления административно-технического контроля документ возвращается специалисту управления административно-технического контроля, который уведомляет заявителя по телефону о принятом решении по исполнению муниципальной услуги.

При обращении заявителя о выдаче подготовленного разрешения на ввод объекта в эксплуатацию специалист управления административно-технического контроля удостоверяется, что получатель является именно тем лицом, на чье имя оформлено разрешение, либо лицом, на которого, в соответствии с пунктом 2.3 настоящего регламента, оформлена доверенность на получение разрешения, и выдает заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

Специалист отдела выдает  заявителю (представителю заявителя) первый экземпляр разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) и одновременно возвращает оригиналы представленных к заявлению документов.
При получении разрешения заявитель либо его законный представитель  расписывается и ставит дату получения документа в журнале регистрации разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.
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Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство вручается под роспись заявителю либо направляется заказным с сопроводительным письмом в адрес заявителя.
Заявление и приложенные к нему копии документов, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию формируется в дело в соответствии с правилами делопроизводства.

Максимальный срок данной административной процедуры один рабочий день.

Изменения в документ "Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию", подписанный заместителем мэра города, не  вносятся.    Выдается новое разрешение на ввод объекта в эксплуатацию взамен ранее выданного разрешения в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса РФ на основании заявления заявителя.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль над соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется директором департамента.

Осуществление текущего контроля носит постоянный характер, а также по конкретным обращениям заявителей.

4.2. Предметом проверок является качество и доступность муници-пальной услуги (соблюдение сроков оказания, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных админи-стративных действий).

4.3. За ненадлежащее исполнение требований настоящего администра-тивного регламента начальник управления административно-технического контроля, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Архангельской области о муниципальной службе.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.
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5.2. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на официальном информационном Интернет-портале муниципального образования "Город Архангельск" и информационных стендах департамента градостроительства, управления административно-технического контроля в соответствии с 
пунктом 2.14.1 настоящего регламента.

5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие) должностных лиц, принятые (осуществлен-ные) при предоставлении муниципальной услуги.

5.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы либо приостановлении ее рассмотрения:

если в письменном обращении не указана фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

если в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению.

5.5. Вышестоящим должностным лицом, которому может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке, является директор департамента градостроительства (163000, г.Архангельск, пл.В.И.Ленина, д.5) или  заместитель мэра города по городскому хозяйству (163000, г.Архангельск, пл.В.И.Ленина, д.5).

Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействиях) работников управления административно-технического контроля, участвующих в процедуре муниципальной услуги, и должностных лиц, о нарушении положений настоящего регламента по номерам телефонов: 65-39-60 (заместитель мэра города по городскому хозяйству), 65-74-61 (департамент градостроительства мэрии города).

Личный прием заявителей осуществляется директором департамента градостроительства по средам с 08 часов 30 минут до 16 часов 45 минут, перерыв на обед с 12 часов 30 минут до 13 часов 30 минут и по предварительной записи по телефону 65-74-61.

Личный прием заявителя осуществляется начальником управления административно-технического контроля в часы приема граждан с 08 часов 
30 минут  до 10 часов и с 15 часов до 16 часов 45 минут – понедельник, вторник, четверг, с 08 часов 30 минут  до 10 часов  – пятница.
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5.6. Жалоба заявителя рассматривается в сроки, установленные Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Жалоба юридического лица по вопросам предоставления услуги рассматривается в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина.

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является удовлетворение жалобы заявителя или отказ в удовлетворении жалобы.
Заявитель вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

_____________


Образец  заявления
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

                                                                                  Начальнику управления административно-     

                                                                                  технического контроля департамента                         

                                                                                  градостроительства мэрии города Архангельска

Застройщик _____________________________________________________________________________
                                                                         Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица,
_______________________________________________________________________________________

                                                                                       объединения юридических лиц без права
_______________________________________________________________________________________
                                              образования юридического лица, почтовый (юридический) адрес, телефон, факс, банковские реквизиты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
          Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (построенного, реконструированного, отремонтированного) объекта капитального строительства:
_______________________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

_______________________________________________________________________________________,

расположенного по  адресу: ______________________________________________________, присвоенному в соответствии с письмом департамента градостроительства мэрии города Архангельска____________________________________________________________________________

                                    (дата, исходящий номер письма департамента градостроительства мэрии города Архангельска о присвоении почтового адреса)

на земельном участке: ____________________________________________________________________
                                                              (городское, сельское поселение, иное муниципальное образование, улица, номер и кадастровый номер участка)

При этом сообщаю:

право на пользование (владение) земельным участком предоставлено:
_______________________________________________________________________________________

(наименование документа на право собственности, владения, аренды, пользования земельным участком,

________________________________________________________________________________

его номер и дата принятия)

Разрешение на строительство _________________________________________________________________

                                                                                                                           (номер и дата выдачи разрешения на строительство)

Акт приемки объекта капитального строительства ____________________________________________
Технико-экономические показатели  вводимого объекта капитального строительства представлены в соответствии  со справкой, выданной Федеральным государственным унитарным предприятием "Российский государственный центр инвентаризации и учета объектов недвижимости – Федеральное БТИ" 
от ________________________________________
                   (дата и номер справки)                                                                                                                                 

Приложение:  документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта недвижимости в эксплуатацию на  _________  листах. 

Застройщик  _______________ / ________________

 "_________" ______________ 20___ г.                                                      подпись
          расшифровка подписи      
                                                                             м.п.    

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

        Управление административно-технического контроля департамента градо-строительства мэрии города Архангельска, руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, уведомляет _________________________________________

________________________________________________________________________________

/полное наименование организации, ИНН/КПП, ОГРН,местонахождения/, / ФИО физического лица

________________________________________________________________________________________________________________________

паспортные данные, адрес регистрации)/

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

             Основания для отказа: _____________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Начальник  управления

                                                           _____________________  ________________________

                                                                                     /подпись/                                           /Ф. И. О./

Уведомление и комплект документов (оригиналы документов) получил:

______________________________________________________________________________

/Ф.И.О. руководителя организации, полное наименование организации/, 
/ Ф.И.О. физического лица, либо Ф.И.О. его представителя/

___________________________________________________________________________________________________________________

______________________________         "_____" ________________20 ___ г.

                      /подпись/                                                                 /дата получения/

Исполнитель:
Ф.И.О. ____________________________

Телефон __________________________



Приложение № 1  


к административному регламенту предостав-ления муниципальной услуги "Подготовка и  выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию"








Приложение № 2  


к административному регламенту предостав-ления муниципальной услуги "Подготовка и  выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию"








Приложение № 3  


к административному регламенту предостав-ления муниципальной услуги "Подготовка и  выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию"








Общая блок – схема административных процедур








Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию и представленных документов, указанных


в пункте 2.7 настоящего регламента


.











 Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и представленных документов 





Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта �в эксплуатацию








____________








